BAYRAMYAZI iLKOKULU/ORTAOKULU

OGRETMEN DOSYASINDA BULUNMASI GEREKEN EVRAKLAR
Sene Basi

# Belge Var / Yok

Genel (idari) Evraklar

1 | Ogretmen Dosyasi Kapagi
T. C. kimlik no elle yazilir.

2 | Ataturk Portresi
Yazdirip dosyanizin bagina koyabilirsiniz.

Turk Bayragi

istiklal Mars!

Genclige Hitabe

Ogretmen Oz Gegmis (CV / Tanitim Formu)

N | oo~ w

Yillk is Gunii / Egitim-Ogretim Is Takvimi
Kurul ve zimre toplantilari, ara tatiller ve 6nemli tarihler;

(o0}

Ders Giris-Cikis Saatleri

9 | Unitelendiriimis Yillik Plan

10 | Maarif Aylik Raporlari (Ogrenme Giktilari)
Turkiye YUzyili Maarif Modeli dersleri igin ay ay rapor ve 6grenme ciktilari.

11 | Gunluk Planlar

12 | Dersine Girilen Siniflarin Giincel Ogrenci Listesi (e-Okul)

13 | Sube Ogretmenler Kurulu Toplanti Tutanaklar
katilan 6gretmenler tabloya yazilr.

14 | Zumre Ogretmenler Kurulu Toplanti Tutanaklari (1. ve 2. Dénem)
Batun branslarin sene basi, 2. ddénem ve sene sonu zimreleri.

15 | i1/ llge Zimre Toplanti Tutanaklari

16 | Veli Toplantisi Evraklari
Gundem, tutanak ve e-Okul listesinden veli imza sirkileri.

17 | Sinav Analizleri

18 | Kazanim Degerlendirme Olgekleri
Ders kazanimlarina gore dlgekler; ilkokulda gelisim raporu olcekleri.

19 | Proje / Performans / Ders lgi Katilim Degerlendirme Olgegi

20 | Proje Odevleri Dagitim Listesi

21 | Gezi izin Belgesi ve Gezi Plani
Gezi plani, resmi onay yazisi, 6grenci listesi ve veli izin belgesi birlikte.

22 | Sinif Oturma Plani ve Odev Cizelgesi
e-Okul listesini yapistirin;

23 | Sosyal Kulup Dosyasi (danisman égretmenler)
i¢ tlizik, yillik plan, toplum hizmeti, tutanaklar, 6grenci listesi ve aylik raporlar.

24 | Sinif Rehber Ogretmeni Dosyasi
Rehberlik plani ve raporlari, veli gérismeleri, risk haritasi ve formlar.

25 | Ders DigI Egzersiz ve Sosyal Etkinlik Belgeleri
Egzersiz galigma plani (%6 kotasi) ve sosyal etkinlik katilim belgeleri.

26 | Ogrenci Uriin Dosyasi Ornekleri

27 | Ogrenci Performans Cizelgesi

28 | BEP'li Ogrenci Dosyasi (varsa)
BEP dosyasi, egitsel performans ve BEP plani, kontrol listesi.

29 | Yazili Kagitlari ve Puanlanmis Cevap Anahtari
Teslim tutanagi;




30 | Ders Kesim Raporu
Yil sonu ders kesim raporu.
31 | Aday Ogretmen Calismalari / Performans Degerlendirme Formlari
32 | Belirli Gun ve Haftalar Cizelgesi / Program Akislari
MEB cizelgesindeki guinler tarih sirasiyla; kutlama programi ve pano setleri.
Rehberlik Dosyasi
33 | Sinif Ogrenci Listesi
34 | Sinif Oturma Plani
35 | Rehberlik Raporlari
Aylik, dénem sonu ve yil sonu rapor sablonlari.
36 | Devamsizlik Cizelgesi / Mektuplari
37 | Veli iletisim Bilgileri
ogrenci ve veli bilgileri elle yazilir.
38 | Veli Goriisme Kayitlari
gorusme bilgileri elle yazilir.
39 | Veli Toplanti Tutanaklari
40 | Veli Formu
41 | Ogrenci Tanima ve Gézlem Formlari
42 | Rehberlik Servisine Ogrenci Yénlendirme Formu
Y. 3. a).
43 | Uygulanan Test-Anket-Formlar (varsa)
44 | Sosyal Medya Vel izin Belgesi
45 | Sinif Kurallari
46 | Sinif Risk Haritasi
47 | Sinif Rehber Ogretmeninin Gorevleri
Yonetmelikteki gorev maddelerinin dosyaya konulacak 6zeti.
48 | Sinif Bagkani Secimi ve Gorevleri
Secim tutanagi;
49 | Sinif Nébetgi Ogrenci Gorevleri / Aylik Nébetgi Ogrenci Listesi
50 | Sinif Kitaplik Listesi
Kitap, Uye ve 6ding islemleri.
51 | Sinif Rehberlik Programi Kazanimlari
MEB programindaki kazanim tablolari: her sinif diizeyinde 36 kazanim; islenis sirasi, hafta sayisi, gelisim alani ve agiklamalariyla.
Yillk plani yazarken elinizin altinda olur.
52 | Yillik Rehberlik Calisma Plani
Okul 6ncesinden 12.
Kuliip Dosyasi
53 | Kuliip Ogrenci Listesi (Egitici Kuliiplere Segilenler)
Kullbiinlize 6zel liste Sosyal Kullip Burada’'da.
54 | Kullp Tuzugu / Yonetmeligi
Sosyal Kullpler Yénetmeligi'ne gore tam tuzik;
55 | Kulip Yillik Calisma Plani
47 kulubiin 2026-2027 yillik galisma plani;
56 | Kulip Toplum Hizmeti Calisma Plani
Ay ay toplum hizmeti galismalari, katilanlar ve belirli giin ve haftalar.
57 | Kullp Toplanti Tutanaklari / Karar Defteri
Sene basi toplanti gagrisi, tutanagi ve goérev dagihmi karar tutanagi.
58 | Kullp Aylik Calisma Raporlari
ister tek tek, ister hepsi bir arada.




59

Kullp Y1l Sonu Faaliyet Raporu

Yil boyunca yapilan galismalarin ay ay 6zeti; haziranda okul yénetimine verilir.

60 | Kullp Butgesi Evraklari
61 | Kulip Gérev Dagilim Cizelgesi
62 | Pano Calismalari Dosyasi

Okul Madura

(imza)



